REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH MIEISKIEGO ZAKLADU KOMUNALNEGOSP.Z0.0. W
LEZAJSKU
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie],
ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwot okreélonych na podstawie art. 3 ust.1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

ROZDZIAL L.
PRZEDMIOT REGULACH

§1.
Zakres przedmiotowy

1. Celem niniejszego Regulaminu jest okreslenie zasad, warunkéw i trybu udzielania zamdwiess
stanowigcych zamowienia sektorowe w myé! art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (t]. z dnia 22 lipca 2022 r. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, dalej: PZP) o wartoéci
nieprzekraczajacej progéw unijnych, o ktérych nowa w art. 3 PZP, wspétfinansowanych ze
srodkdw pochodzacych z Unii Europejskie;.

2. Regulamin nie znajduje zastosowania do zaméwier sektorowych innych niz wspétfinansowane ze
srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej.

3. Regulamin ma zastosowanie do zamdwieri finansowanych ze $rodkéw wiasnych, planowanych do
refundacji ze $rodkéw publicznych, o ktdrych mowa w ust. 1.

§2.
Stownik pojet
1. Hekrod w regulaminie jest mowa o:

1.1.zamawiajgacym - naleiy przez to rozumie¢ Miejski Zaklad Komunalny sp. z 0.0. w Lezajsky;

1.2.kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Zarzad Miejskiego Zaktadu
Komunalnego sp. z 0.0. w Lezajskuy;

1.3.postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia, ktérego
celem jest zawarcie umowy;

1.4.PZP - naleizy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

1.5.dostawach, ustugach tub robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé dostawy, ustugi
lub roboty budowlane w rozumieniu PZP;

1.6.wartosci zamdwienia ~ nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z naleiyty
starannoscig;

1.7.wykonawcy - naleiy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
ztozyta oferte lub zawarfa umowe w sprawie zaméwienia;

1.8.zaméwieniach sektorowych — naley przez to rozumieé zaméwienia, o ktdrych mowa w Dziale
ili Rozdziat 5 PZP;

1.9.komisji — naleZy przez to rozumie¢ zespd! pracownikéw Zamawiajgcego, ktdérego zasady
powotania, zadania i obowigzki regulujg postanowienia rozdziatu I § 8 regulaminu;
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1.10. Bazie Konkurencyjnosci — naleiy przez to rozumie¢ system informatyczny wskazany
w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju przeznaczony do zamieszczania ogloszen dla
postepowan o udzielenie zamdwienia prowadzonych w ramach projektéw finansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 dla kidrych zostala podpisana umowa
o dofinansowanie;

1.11. regulaminie — Regulamin udzielania ZAMOWIEN SEKTOROWYCH MIEISKIEGO
ZAKEADU KOMUNALNEGO SP. Z 0.0. W LEZAISKU wspéifinansowanych ze $rodkéw Uni
Europejskie], ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwot okreslonych na podstawie art.
3 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych;

1.12. Prawie budowlanym — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane;
1.13. umowie ramowej — nalezy przez to rozumied umowe zawartg pomiedzy

zamawiajgcym, a jednym lub wieksza liczbg wykonawcdw, kidrej celem jest ustalenie
warunkow dotyczacych zamoéwien, jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie, jezeli
zachodzi taka potrzeba, z okresleniem przewidywanych ilosci i cen;

1.14. aukcji elektronicznej — nalezy przez to rozumied elekironiczny sposdb wylonienia
najkorzystniejszej oferly, nastepujacy po etapie ztoZzenia ofert pisemnych, w trybie przetargu
nieograniczonego;

1.15. platforma zakupowa spotki - system informatyczny stuzagcy do udzielania zamowien
w formie elektronicznej, zwana takze strong internetowg postepowania;

1.16. strona internetowa zamawiajgcego - ogolnie dostepna strona internetowa Miejskiego
Zakiadu Komunalnego w Lezajsku;

1.17. elektroniczny proces udzielania zamowiefl - postepowanie prowadzone droga
elektroniczng za posrednictwem platformy zakupowej lub za pomocg poczty elektronicznej;

ROZDZIAL L.
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3,

Zasada uczciwej konkurencji, zasada jawnosci
Postepowanie nalezy prowadzi¢ w sposéb gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji i zasady
rownego traktowania Wykonawcow oraz zgodnie z zasadami proporcionainosci 1 przejrzystosel.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.
Postepowanie nalety prowadzi¢ w sposob zapewniajacy zawarcie umowy na warunkach
najkarzystniejszych dia Zamawiajgcego.
ZaméGwienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
Zamawiajacy moze ograniczy( dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia wytacznie w przypadkach okredlonych w Regulaminie.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeieli wykonawca, nie pdiniej niz w terminie skiadania
ofert, zastrzegl, ze nie mogg one byé udostepniane.
W przypadku zastrzezenia przez wykonawce na etapie skfadania oferty, ze informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie
moga byl udostepniane, Wykonawca zobowigzany jest do ziolenia wyjasniedn w rakresie
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10.

11.
12

dokonanego zastrzeZenia. W przypadku uznania przez Zamawiajacego, ze zastrzeione priez
Wykonawce informacje nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiajacy dokonuje odtajnienia tych informacji,
zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

W postgpowaniach o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy | wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajgcego, pisemnie,
faksem fub drogg elektroniczng. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia droga elektroniczng, kazda ze stron na 2adanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w regulaminie
prowadzi sie drogg elektroniczna,

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego | Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia na podstawie Regulaminu stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywiiny, o ile przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.

§4.
Tryby udzielania zamdwien
Podstawowym trybem udzielania zaméwienia jest tryb otwarty - przetarg nieograniczony.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie: uproszczonym lub zaméwienia z wolnej reki
w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

ROZDZIAL i),
ZAMAWIAJACY | WYKONAWCY

§5.

Przygotowanie postepowania
Wszelkie prace i czynnosci niezbedne do prawidtowego i sprawnego pod wzgledem formalnym
przebiegu postgpowania o udzielenie zamdwienia wykonuje komisja.
Podstaweg do wszczgcia postgpowania stanowi wniosek 0 wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia skiadany przez pracownikéw merytorycznych Zamawiajacego do Kierownika
Zamawiajacego, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia przeprowadza komisja.
Komisja odpowiedzialna jest za:
4.1.ustalenie wartoéci szacunkowej zamdwienia, zgodnie z postanowieniami Regulaminu,
4.2. przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia, zgodnie z postanowieniami Regulaminu,
4.3, ustalenie terminu realizacji zamdwienia.

Ponadto pracownik merytoryczny uczestniczy w przygotowaniu treéci umowy o zamdwienie oraz
przygotowuje i prowadzi wszelkie czynnosci zwigzane z zagadnieniami merytorycznymi dotyczacymi
danego zamoéwienia na potrzeby komisji przetargowej.

5.

Za opracowanie wzoru umowy o udzielenie zamdwienia odpowiedzialny jest Radca
Prawny/Adwokat. Przygotowany projekt umowy jest parafowany przez Kierownika koméorki
wnioskujgcej i Radce Prawnego/Adwokata.

Komisja zobowigzana jest do:
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6.1.przygotowania pod wzgledem formalnym wszelkich dokumentéw niezbednych dia
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

6.2.przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia;

6.3. ewidencjonowania prowadzonych postepowa# o udzielenie zamdwienia;

6.4.przechowywania dokumentacji zwigzanych z przygotowaniem | przeprowadzeniem
postepowania.

§6.
Okolicznosci wytaczajgce udziat w postepowaniu
Osoby wykonujgce czynnosdci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podiegaja wylaczeniu,
jezeli;
1.1. ubiegajg sie 0 udzielenie tego zamdwienia;
1.2.pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne] do drugiego stopnia lub sg
zwigzane 7z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organow zarzadzajacych fub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych
sie o udzielenie zamodwienia;
1.3.przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegaiacych sie ¢ udzielenie zamowienia;
1.4.pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwodci, co do bezstronnosci tych osdb;
1.5.zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysici majgtkowych.
Wszystkie osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skiadajg
pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust.l. Wzdr
o$wiadczenia stanowi zafacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,
Czynnodci w postepowaniu ¢ udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajacg wylgczeniu
po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sig, za
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych, ktdre nie maja wptywu na wynik
postepowania.

§7.
Osoby odpowiedzialne za postepowanie
Za przygotowanie | przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada
kierownik zamawiajgcego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg takie
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postepowania.

§8.
Komisja
Kierownik zamawiajacego moze powota komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia,
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10,

11.

Komisja moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonych postepowan.

Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powolywanym do oceny
spetniania przez Wykonawcdw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz
do badania i cceny ofert.

Kornisja skiada sie z co najmniej 3 oséb.

Komisja wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin pracy komisji przetargowej.

Komisja w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejsze] oferty, a takze w zakresie, o ktdrym
mowa w ust. 3, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia

§9.
Warunki udziatu w postepowaniu
Umowe zawiera sig wytgcznie z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie.
O udzielenie zamGwienia moga sie ubiegac Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
2.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw;
2.2.sytuacji ekonomicznej fub finansowej;
2.3.zdolnosci technicznej lub zawodowe].
Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czeéci, polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych wylgcznie w zakresie dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia, innych podmiotéw, niezaleinie od charakteru prawnego
fgczgeych go z nim stosunkdw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnoéciach innych podmiotéw, musi udowodni¢ zamawiajacemu,
ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zascbami tych podmiotéw,
w szczegdinosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.
Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2, zamieszcza sie
w ogloszeniu © zamowieniu.
Opis sposobu dokonania oceny spefniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2, powinien byc
zwigzany z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia.
Wykonawcy moga wspéinie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Zamawiajgcy moze okre$hié szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetniania przez
wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 7, warunkdw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w ust. 2, jezeli jest to proporcjonalne j uzasadnione charakterem zamdwienia.
Zamawiajgcy moze okreslic warunki realizacji zaméwienia przez wykonaweéw, o ktérych mowa
w ust. 7, w inny sposéb niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zamowienia i proporcjonalne.
Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 7, zostata wybrana, zamawiajacy moze zadaé
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia umowy regulujacej wspdtprace tych
Wykonawcow.
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13.

14,

15.

Wykenawcy, o ktdrych mowa w ust. 7 ponoszg solidarng odpowiedziaino$é za wykonanie umowy

i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkdw, o ktorych mowa w ust. 2, zamawiajacy wymaga od

Wykonawcy zioZenia stosowanego oswiadczenia.

Zamawiajacy wymaga od wykonawcy zlozenia nastepujgcych dokumentow:

14.1. aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru atho z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarcze], wystawionych nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skladania ofert;

14.2. petnomocnictwa dla osdb sktadajgcych w imieniu wykonawcy o$wiadczenia woli lub
wiedzy, jeZeli umocowanie tych os6b do skladania odwiadczen w imieniu wykonawcy nie
wynika z dokumentdw wymienionych w pkt 1.

Zamawiajacy moze wymagac od wykonawcy ziozenia dokumentow potwierdzajgcych spetnienie

warunkow, o ktérych mowa w ust. 2, a takie dokumentdéw potwierdzajacych, Ze oferta

wykonawcy nie podiega odrzuceniu na podstawie regulaminu.

§ 10,
Przestanki wykluczenia wykonawcow

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1.1.wykonawcdw, ktdrzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je
nienalezycie, ub zostali zobowigzani do zaptaty kary umownej, jezeli szkoda ta lub obowigzek
zaptaty kary umownej wynosity hie mniej niz 5% wartodci realizowanego zamdwienia i zostaly
stwierdzone orzeczeniem sadu, kiore uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania;

1.2. wykonawcow, z ktorymi dany zamawiaigcy rozwiazat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamdwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
z powodu okolicznosci, za ktdre wykonawca ponosi odpowiedzialnodd, jezeli rozwiazanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania, a wartos¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartoéci
umowy,;

1.3.wykonawcdw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktdrych upadtos¢ ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiodci zawarli ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokoienia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego;

1.4.wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkdw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organy;

1.5.0soby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestepstwo popefnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb
wykonujacych prace zarcbkows, przestepstwo przeciwko  Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko chrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych, a takie za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo rwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

1.6. spdiki jawne, ktdrych wspdlnika prawamocenie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujgeyeh prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo

Strona 6z 28




przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popeinione w celu osiagniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

1.7.spotki partnerskie, ktdrych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestgpstwo popeinione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popeinione w celu osiagnigcia korzyéci majatkowych,
a takie za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane] grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

1.8.spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popeinione w 2wigzku z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarcbkowsy,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzyéci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowa nej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

1.9.osoby prawne, ktérych urzedujgcego czfonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano
za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko  Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych,
a takie za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane] grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

1.10. podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia na
podstawie przepisdw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
groibg kary;

1.11. wykonawcow, ktérzy wykonywali bezposrednio czynnoéci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania, chyba Ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni
uczciwe] konkurencji;

1.12. wykonawcow, ktérzy nie wniedli wadium do upltywu terminu sktadania ofert, na caty
okres zwigzania ofertg oraz na przedtuzony okres zwigzania ofertg albo nie zgodili sig¢ na
przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

1.13. wykonawcdw, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé
wplyw na wynik prowadzonego postepowania;
1.14. wykonawcéw, ktorzy nie wykazali spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu;

Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§11.
Rodzaje dokumentéw
Zamawiajgcy, moze igdaC w formie elektronicznej od wykonawcy dokumentéw
potwierdzajgcych:
1.1. speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu;
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1.2.brak podstaw do wykluczenia;

1.3.speinienie przez oferowane dostawy, usfugi lub roboty budowlane wymagan okreélonych
przez Zamawiajacego;

1.4.innych dokumentéw, jezeli jest to konieczne do oceny spetnienia w/w warunkow.

2.  Woykonawca, na zadanie zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym zobowigzany jest, nie
pdiniej niz na dzien skiadania oferf, wykaza¢ odpowiednio speinianie warunkdw udzialu
w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia z postepowania, spetnienie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane okreslonych wymagan.

3. Zamawiajacy wzywa wykonawcedw, kitrzy w wyznaczonym terminie nie zloiyli wymaganych
dokumentow, oswiadczen, wykazdw, petnomocnictw w postepowaniu lub zioiyli wadliwe
dokumenty, oswiadczenia, wykazy, petnomocnictwa, do uzupetnienia tych dokumentow
w okreslonym terminie, chyha e mimo ich ziozenia oferta wykonawcy podiega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewainienie postepowania. Zioione na wezwanie zamawiajacego
os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz speinianie przez oferowane dostawy, usfugi lub roboty budowlane
wymagan okredlonych przez zamawiajgcego, nie poiniej niz w dniu, w ktdrym upiynat termin
skfadania ofert.

§12.
Forma kontaktowania sie zamawiajgcego z wykonawcami
W kontaktach miedzy zamawiajacym a wykonawca, zgodnie z wyborem zamawiajacego, stosuje sie
forme poczty elektronicznej lub za posrednictwem platformy zakupowej.

ROZDZIAL IV
Procedura przygotowawcza

§13.
Przygotowanie postepowania

1. Postepowanie przygotowuje komisja przetargowa.

2. Przygotowanie postepowania obejmuje:
2.1.opracowanie ogioszenia;

2.2. opracowanie specyfikacji warunkdéw zamowienia.

3. Przedmiot zamdéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny | wyczerpujacy z uwzglednieniem
obowigzujacych przepiséw, za pomoca dostatecznie dokiadnych i zrozumialych okreélen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosdci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

4. Przedmiotu zamdwienia, warunkéw stawianych wykonawcom oraz kryteridw oceny ofert nie
wolno okreslat w sposéb, ktdéry mdgthy utrudnial uczciwa konkurencje i réwne traktowanie
wykonawcdow. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okresienie przedmiotu zamdwienia
przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub pochodzenia, jezeli:
4.1.ze wzgledéw technologicznych, rozwojowych, ekonomicznych, organizacyjnych lub

ekspiloatacyjnych zachodzi potrzeba uzyskania norm, parametréw lub standardéw, jakimi sie
charakteryzuja konkretne maszyny lub urzadzenia, a jednostka dopuszcza rozwigzania
réwnowaine opisanym. Okoliczhoscl uzasadniajgce wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia winny by¢ szczegdtowe opisane w uzasadnieniu propozycji wyboru
trybu postepowania;
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4.2.zamawiajacy nie moze opisaé przedmiotu zamdwienia za pomoca dostatecznie doktadnych
okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy "lub réwnowazny".

Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji

projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowtanych

w rozumieniu Prawa budowlanego, zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia za pomoca

programu funkcjonano-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie

przeznaczenie ukoriczonych robét budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,

ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonaine.

§14.
Ustalenie wartoéci zamdwienia

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyts starannoscia.

Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw Regulaminu lub PZP zaniza¢ jego

wartosci lub wybierac sposéb obliczenia wartosci zaméwienia.

lezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwesé sktadania ofert czeéciowych atho udziela zaméwienia w

czgdciach, z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscia zaméwienia

jest fgczna wartos¢ poszczegdinych czeéci zamdwienia.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

4.1, kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw rob6t budowlanych okredlonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jeieli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu Prawa budowlanego;

4.2.planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu Prawa budowlanego.

4.3.Przy obliczaniu wartoéci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takize wartosé
dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile s3 one
niezbgdne do wykonania tych robét budowlanych.

Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje sie nie wezeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy lub ustugi,

oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia,
jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw na

dokonane ustalenie, Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci

zamdwienia,

Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdéwien dodatkowych przy ustalaniu wartosci

zamowienia uwzglednia sig wartod¢ tych zaméwien. W szczegéinoéci, nie jest mozliwe korzystanie

z regulaminy, jezeli taczna wartodd zamodwienia podstawowego wraz z zaméwieniami

dodatkowymi przewyisza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 pzp,

z wylgczeniem zamoéwien udzielanych na podstawie art. 363 ~ 366 PZP.

Wartoscig umowy ramowej jest faczna wartoéc zaméwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢

w okresie trwania umowy ramowej.
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§15.
Wadium
Zamawiajacy moze zgdad, aby wraz z ofertg zlozone zostato wadium.
Kwote wadium okresla sie w wysokodci nie wiekszej niz 3 % wartosdci zamdwienia. Wadium wnosi
sie przed uptywem terminu skfadania ofert,
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czedciowych lub udziela zamdwienia w czesciach,
okreéla kwote wadium dia kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
Wadium mozie by¢ wnoszone w jednej lub kiiku nastepujacych formach:
4.1.plenigdey;
4.2.poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielcze} kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym e poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieinym;
4.3.gwarancjach bankowych;
4.4 gwarancjach ubezpieczeniowych;
4.5, poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsighiorczodci {Dz.U. z 2020
r. poz. 299 oraz z 2022 r. poz. 807 i 1079).
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem pa rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego. Wadium przechowuje sie na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium, jezeli:
6.1. uplynat termin zwiazania ofertg;
6.2. postepowania zostato uniewainione;
6.3.zawarto umowe.
Zamawiajacy zwraca wadium na wniosek wykonawcy, kiory wycofal oferte przed uplywem
terminu skiadania ofert albo ktérego oferta zostata odrzucona,
Zamawilajgcy zwraca wadium wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowe] za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce,
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata
wybrana:
9.1. odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie;
9.2. nie wni6st wymaganego zabezpieczenia naletytego wykonania umowy;
9.3.zawarcie umowy stato sig niemoziiwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

§ 16.
Zasady udzielania wyjasnien

Wykonawca moze zwrdcid sig do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow
zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasniery niezwiocznie, pod warunkiem, ze
whniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia wplynat do Zamawiajgcego nie
poiniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa pofowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkdw zaméwienia wplynat po uplywie
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajgcy moie udzielic wyjasénien altbo pozostawié wniosek
bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
zamawiajacego bez ujawniania Zrddfa zapytania.
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5.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji warunkéw zamdwienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajgcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje warunkdw
zamowienia oraz zamieszcza na stronie internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji warunkdw zamowienia nieprowadzacej do zmiany tredci
ogloszenia 0 zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuia termin skiadania ofert poprzez zamieszczenie informacji na stronie
internetowej, na ktérej udostepniona jest specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia.

Jezeli zmiana tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia prowadzi do zmiany treéci ogloszenia,
Zamawiajacy zamieszcza ogfoszenie o zmianie ogloszenia na swojej stronie internetowej oraz
w Bazie Konkurencyjnosci.

ROZOZIAL V
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

PRZETARG NIEOGRANICZONY

§17.
Definicja

Tryb otwarty — przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktdrym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamdwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§18.
Wszczecie postepowania

Przetarg nieograniczony wszczyna sig publikujac ogloszenie na platformie zakupowe] spofki

Miejskiego Zaktadu Komunalnego sp. z 0.0. w Lezajsku, a dodatkowo:

1.1.ogloszenia publikuje sie w Bazie Konkurencyjnoéci - dla postepowart o udzielenie zaméwiert
zwigzanych z realizacjy projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-
2020 dla ktérych zostata podpisana umowa o dofinansowanie;

1.2. ogtoszenia wysyta sig do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej ~w przypadku gdy jest to
wymagane.

Niezwtocznie po zamieszczeniu ogloszenia o zamdwieniu, zamawiajacy zamieszcza specyfikacje

warunkow zaméwienia na wiasciwej stronie internetowej oraz platformie zakupowej.

Po zamieszczeniu specyfikacjg warunkéw zamodwienia na stronie internetowej, o ktdrej mowa

w ust. 2, Zamawiajacy jest uprawniony do poinformowania potencjalnych wykonawcéw

o ogloszonym przetargu.

Ogloszenie powinno zawieraé co hajmnigj:

4.1.nazwe i adres jednostki;

4.2 okresdlenie trybu postepowania;

4.3.ckreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacii
o moiliwosci skladania ofert czesciowych;

4.4, termin wykonania zamdwienia;

Strona 11228




&

4.5.opis warunkdw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spebniania
tych warunkéw;

4.6.wykaz dokumentdw, jakie musi zawieraé oferta;

4.7.informacie na temat wadium {jesli dotyczy};

4.8. kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz sposdb przyznawania punktacji za spetnienie danego

kryterium;
4.9. miejsce i termin skiadania ofert;
4.10. termin zwiazania oferts;
4,11, informacje na temat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jeéli dotyczy);
4.12. informacje o zamodwieniach dodatkowych (jesli dotyczy);
4.13. informacje dotyczgce sposobu przekazania specyfikacji warunkéw zamdéwienia;
4.14. informacje, Ze postepowanie prowadzone jest na zasadach okredlonych

w Regulaminie,

Specyfikacja warunkéw zamowienia powinna zawierad, o najmniej:

5.1.nazwe i adres jednostki;

5.2.opis przedmiotu zamodwienia;

5.2.termin wykonania zamowienia;

5.4.opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

5.5.informacje o dokumentach zobowigzujgcych do zachowania tajemnicy przedsiebiorcy, ktdre
wykonawcy majg podpisal i dostarczyé Zamawiajgcemu, w przypadku, gdy w opisie
przedmiotu zamdwienia przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorcy;

5.6.wykaz dokumentdw, jakie musi zawierac oferta;

5.7.informacje na temat wadium (jesli dotyczy);

5.8.kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz sposéb przyznawania punktacji za speinienie danego

kryterium;
5.9.miejsce i termin skiadania ofert;
5.10. termin zwigzania oferty;
5.11. istotne postanowienia umowy wraz z okresleniem warunkow zmian umowy;
5.12. informacje na temat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy);
5.13. informacje, e postepowanie prowadzone jest na zasadach okreilonych

w Regulaminie,
Specyfikacja Warunkdw Zamodwienia udostepniania jest na stronie internetowej zamawiajgcego
oraz na platformie zakupowe;j.

§ 19,

Zasady przygotowania i skiadanie ofert
Termin skiadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia ukazania sie
ogloszenia w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od dnia ukazania sie ogtoszenia
w przypadku robdt budowlanych.
Terminy, o ktérych mowa w ust. 1 biegng od dnia nastepnego po dniu ukazania sig ogtoszenia
i koncza sie z uptywem ostatniego dnia.
Wykonawca moze zlozyC tylko jedng oferte.
Tre$c oferty musi odpowiadad specyfikacji warunkéw zamdwienia.
Zamawiajgcy moie dopuscié mozliwosc zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamdwienia
jest podzielny.
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11

12

13.

14.
15.

W przypadku okreslonym w ust. 5 wykonawca moie rtozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej
czgsci zamowienia, chyba, ze zamawiajgcy okreli maksymalng liczbe zamowien, na ktére oferty
czeiciowe moie ziozy¢ jeden wykonawca.

Wykonawca moze przed terminem skladania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

§ 20.

Przetarg nieograniczony zakonczony aukejg elektroniczna
Przetarg nieograniczony moze zostac zakoriczony aukcjg elektroniczng przeprowadzong w celu
wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli mozliwo$é taka zostata wskazana w ogloszeniu o wszczeciu
postgpowania i jeieli w postgpowaniu zioiono co najmniej dwie oferty niepodiegajgce
ocdrzuceniu.
W przypadky, o ktdrym mowa w ustgpie poprzedzajacym przepisy Regulaminu dot. aukcji
elektronicznej stosuje sig odpowiednio, z zastrzezeniem, ze w aukeji elektronicznej mogg wziaé
udziat tylko wykonawcy zaproszeni przez zamawiajacego, kt6érych wstepne oferty elektroniczne
nie mogg by¢ mniej korzystne, niz ztozone w ofertach pisemnych.
Postgpowanie w tym trybie zostaje wszczete wraz z publikacjg ogloszenia o wszczeciu
postepowania.
Zamawiajacy | wykonawcy od momentu otwarcia do momentu zamknigcia aukcji elektronicznej -
wyboru wykonawcy, przekazujg wnioski, oéwiadczenia i inne informacje drogg elektroniczng.
Oferty w aukgcji elektronicznej skiada sie w formie elektronicznej.
Podpis elektroniczny jest wymagany chyba, Ze zamawiajacy w ogloszeniu o wszczeciu
postepowania wskaze inaczej.
Oferty sktadane przez wykonawcéw podlegajg automatycznej klasyfikacji na podstawie kryteridw
oceny wyznaczonych dla danej aukcii elektronicznej.
Oferta zioZona w toku aukcji przestaje wigzac, gdy inny wykonawca ztozyt oferte korzystniejsza.
Aukcja elektroniczna moze by¢ jednoetapowa albo wieloetapowa.
Zamawiajacy moze, jeieli zastrzegt to w ogloszeniu, po zakoriczeniu kaizdego etapu aukcji
elektronicznej nie zakwalifikowac do nastepnego etapu aukcji elektronicznej tych wykonawcow,
ktdrzy nie ztozyli nowych postgpien, informujac ich o tym niezwiocznie.
W toku kazdego etapu aukcji elektronicznej zamawiajacy na biezgco przekazuje wszystkim
wykonawcom co najmniej informacje o najkorzystniejszej cenie, z tym 2e do momentu zamkniecia
aukcji elektronicznej nie ujawnia informacji umozliwiajacych identyfikacje wykonawcow.
Zamawiajacy zamyka aukeje elektroniczna:

12.1. w terminie okreslonym w ogloszeniy;
12.2. jezeli w ustalonym w ogloszeniu okresie nie zostang zgtoszone nowe postapienia;
12.3. po zakonczeniu ostatniego, ustalonego w ogloszeniu etapu.

Bezposrednio po zamknigciu aukcji elektroniczne] zamawiajgcy podaje, pod ustalonym
w ogfoszeniu 0 zamOwieniu adresem internetowym, nazwe (firme) oraz adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano,

Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyiej oceniona.
Dokumentem stanowigcym informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zakorczonego w trybie aukcji elektronicznej
jest Protokdt z postgpowania generowany przez platforme aukcyjng, zatwierdzony przez
kierownika zamawiajgcego.
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§ 21.
Przetarg nieograniczony zakotficzony negocjacjami

1. Przetarg nieograniczony moze zostac zakonczony negocjacjami przeprowadzonymi w celu wyboru
oferty najkorzystniejszej, jeieli mozliwosC taka zostata wskazana w ogloszeniu o wszczeciu
postepowania i jezeli w postepowaniu zioiono co najmniej jedna oferte niepodlegajacs
odrzuceniy.

2. Postepowanie w tym trybie zostaje wszczete wraz z publikacjy ogloszenia o wszczeciu
postepowania.

3. W ogloszeniu 0 wszczeciu postepowania okresla sie minimalne wymagania, ktére muszg spetnié
wszystkie oferty wstepne.

4. O wynikach prekwalifikacji - oceny ofert wstepnych w zakresie spetniania warunkdw udziatu
w postepowaniu | otrzymanych ocenach spetniania tych warunkdw zamawiajgcy niezwlocznie
informuje wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wstepne.

5. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow/wykonawce, ktérzy spetniajg warunki udzialu
w postepowaniu oraz otrzymajg najwyisze oceny, ktdrych oferty wstepne nie podlegaja
odrzuceniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu o wszczeciu postepowania, zapewniajgcej
konkurencie, nie mniejszej niz 1.

6. Zamawiajacy zapraszajac wykonawcow/wykonawce, o ktérych mowa w ust. 5 powyzej, wskazujac
termin i miejsce negocjacji. Za zgoda zamawiajgcego dopuszczalne jest przeprowadzenie
negocjacji za pomocy $rodkdw porozumiewania sie na odleglosc.

7. Zamawiajacy moie prowadzi¢ negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupelnienia opisu
przedmiotu zamowienia, warunkow skladania/realizacji zamdwienia, warunkéw umowy
o udzielenie zamdwienia lub obnizenia ceny.

8 Po zakonczeniu negocjacji, a przed zioieniem ofert (koricowych) zamawiajacy moze
doprecyzowad lub uzupetni¢ opis przedmiotu zamdwienia, warunki sktadania ofert tub warunki
umowy ¢ udzielenie zamdwienia wylacznie w zakresie, w jakim byly one przedmiotem negocjacji.
O wprowadzonych zmianach Zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcow biorgeych udziat
w negocjacjach.

ZAPYTANIE O CENE

§22.
Definicja
Zapytanie o cene to tryb uproszczony udzielania zamdwienia, w ktérym Zamawiajgcy przeprowadza
rozeznanie rynku, w szczegdlnosci poprzez Internet lub skierowanie zapytania ofertowego / zapytania
o ceng do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do skfadania ofert,

§23.
Warunki stosowania trybu
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie uproszczonym jezeli szacunkowa warto$¢ zamdwienia
przekracza kwote 20.000,00 zi. i jednoczesnie wartos€ szacunkowa nie przekracza 50.000,00 zi.
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§24.
Wszczecie i prowadzenie postepowania w formie zapytania ofertowego

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie uproszczonym poprzez:

1.1. Wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty, w ilosci nie mniejszej niz 3;

1.2, Skierowanie zapytania o ceng do wybranych wykonawcéw, w ilodci nie mniejszej niz 3,
zapraszajgc ich do skiadania ofert,

Zapytanie o ceng musi zawlerac co najmniej:

2.1.0znaczenie Zamawiajgcego;

2.2.zwigzly i jasny opis przedmiotu zamdwienia, taki sam dla wszystkich Wykonawcow;

2.3.opisanie kryteriéw wyboru oferty;

2.4, aznaczenie terminu skladania ofert;

2.5.okredlenie miejsca sktadania ofert;

2.6.informacje w jakiej formie oferta moze zostad ztozona;

2.7.wskazanie danych kontaktowych osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie zapytania
ofertowego.

Dla wainosci postepowania przeprowadzonego w trybie uproszczonym poprzez Internet lub

forme zapytania o cene wymagane uzyskanie minimum 1 waznej oferty,

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie uproszczonym wymagana

jest zgoda Kierownika Zamawiajgcego, ktérg komisja przetargowa zobowigzana jest uzyska¢ przed

wszczeciem postepowania.

Komisja przetargowa odpowiedzialna jest za:

5.1.ustalenie wartosci szacunkowe] przedmiotu zamodwienia, na zasadach wskazanych
w Regulaminie;

5.2.przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia, na zasadach wskazanych w Regulaminie;

5.3.ustalenie terminu realizacji zamdwienia. Ponadto komisja uczestniczy w przygotowaniu tresci
umowy 0 zaméwienie oraz przygotowuje oraz prowadzi wszelkie czynnosci zwigzane
z zagadnieniami merytorycznymi  dotyczacymi danego zaméwienia, w tym dokonuje
merytorycznej oceny ofert.

Postgpowanie © udzielenie zamowienia przeprowadza komisja przetargowa, ktéra

w szczegdinosci dokonuje oceny ofert i przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje

wyboru oferty najkorzystniejszej.

Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzajgc wybor oferty najkorzystniejszej akceptuje wszelkie

czynnodci, podjete w ramach tego trybu

§ 25.

Dokumentowanie udzielania zamowief w trybie uproszczonym
Umowy zawierane sa z zachowaniem formy pisemnej,
Dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie trybu uproszczonego sy w szczegdinosei:
2.1.wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty Wykonawcdw;
2.2.skierowanie do potencjalnych wykonawcéw zapytanie ofertowe / zapytanie o cene;
2.3. oferty;
2.4, umowy,
W przypadku gdy niemozliwe jest przeprowadzenie postepowania w trybie uproszczonym komisja
przetargowa jest zobowigzana uzyska¢ zgode Kierownika Zamawiajgcego na udzielenie
zamowienia bez zastosowania trybu uproszczonego. Komisja przetargowa zobowigzana jest
wskazac okolicznosci uzasadniajgce konieczno$é udzietenia zamdwienia bez zastosowania trybu
Uproszczonego.
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4. Zamawiajacy, po wszczeciu postepowania, moze przekazad do Urzedu Publikacji Unii Europejskie]
ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy zawierajgce co najmniej:
4.1.nazwe ({firme) oraz adres zamawiajgcego;
4.2 okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia;
4.3.uzasadnienie wyboru trybu zamdwienia z wolnej reki;
4.4.nazwe {firme) albo imie i nazwisko oraz adres wykonawcy, ktéremu zamawiajacy zamierza
udzieli¢ zamdwienia.

ZAMOWIENIE Z WOLNE] REKI

§ 26.
Definicja
Zamodwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy udziela zamodwienia
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§ 27.
Warunki stosowania trybu
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujgcych okalicznosci:

1.1.dostawy, usfugi lub roboty budowlane moga byé swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

1.1.1.  z przyczyn technicznych o obiekiywnym charakterze,

1.1.2. zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,

1.1.3.  w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

1.2.ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych po  stronie
zamawiajacego, ktdrej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, a nie mozna zachowad terminéw okreslonych dla innych trybdw udzielenia
zamdwienia;

1.3.w prowadzonych kolejno dwoch postepowaniach o udzielenie zaméwienia, w trybie
otwartym, nie zostaty ziozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu
na ich niezgodnoéé z opisem przedmioty zamdwienia, a pierwotne warunki zamdwienia nie
zostaly w istotny sposéb zmienione;

1.4.w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zamoéwiei dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych
tgcznie 50% wartosci realizowanego zamdodwienia, niezbednych do jego prawidlowego
wykonania, jezeli;

1.4.1. z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od

zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia wysokich kosztow lub

1.4.2. wykonanie zamoOwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia

dodatkowego lub

1.4.3. zamowienie dodatkowe ma na celu zwigkszenie wartosci Srodka trwatego lub wptywa na

polepszenie parametréw technicznych przedmiotu zamdwienia podstawowego.

1.5.w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy usfug lub robot budowlanych zamdéwien uzupeiniajgcych,
stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego | polegajacych na
powldrzeniu tego samego rodzaju zamdwied, jezeli zamdwienie podstawowe zostalto
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udzielone w trybie otwartym, a zamdwienie uzupeiniajgce bylo przewidziane w ogloszeniu
o zamowieniu dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne 7 przedmiotem zamdwienia
podstawowego;

1.6.w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamdwieri uzupetniajgcych, stanowiacych nie wiecej
niz 20% wartosci zaméwienia podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli
zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uiytkowaniu i dozorze, jezeli zamdwienie podstawowe zostato
udzielone w trybie otwartym, a zaméwienie uzupetniajgce bylo przewidziane w ogloszeniu o
zamowieniu dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zaméwienia
podstawowego;

1.7.mozliwe jest udzielenie zamodwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjq dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadtosiciowym;

1.8.dla zamdwien, ktdrych wartosé nie przekracza 20.000,00 zt.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust.l, dla wszczecia postgpowania wymagana jest zgoda
kierownika zamawiajacego, po przedstawieniu przez wnioskujacego, okolicznosci uzasadniajacych
koniecznos¢ udzielenia zamowienia z wolnej reki.

3. Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tredci zawieranej umowy, ogbine warunki umowy lub wzdr umowy.

4. Najpbiniej wraz z zawarciem umowy wykonawca sklada o$wiadczenie o spetnianiu warunkaéw.

§ 28.
Dokumentowanie postepowania
Do dokumentowania postgpowania z wolnej reki odpowiednie zastosowanie znajdujg przepisy
§ 25 Regulaminu.

WYBOR NAJKORZYSTNIEISZES OFERTY

§ 29,
Zlozenie oferty
1.  Wykonawca moie ziozy¢ jedng oferte.
2. Ofertg sktada sig, pod rygorem niewaznodci, w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
zakupowej zgodnie z regulaminem i instrukcjg zamieszczona na platformie zakupowej.
3.  Treéé oferty musi odpowiadacd tresci specyfikacji warunkdw zamdwienia.

§30.
Oferta wariantows, czeéciowa
1. Zamawiajgcy moze dopusciC mozliwosc ziozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.
2. Zamawiajgcy moze dopusci¢ moiliwos¢ ztozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot zamdwienia
jest podzieiny.
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W przypadku, o ktérym mowa w ust.2, wykonawca moze ziozy¢ oferty cze$ciowe na jedng lub
wiecej czesci zamowienia, chyba, ze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czedci zamdwienia,
na ktdre oferty czedciowe moie ziozyc jeden wykonawca.

§31.
Uprawnienie do zmiany lub wycofania oferty
Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte zgodnie
z instrukcja i regulaminem obowigzujgcym dia platformy zakupowej

§32,
Okres zwigzania ofertg
. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji warunkdéw
zamowienia, jednak nie diuzej niz 60 dni.
. Zamawiajgcy moze zwrocic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres.
. Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium,
. Zgoda  wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczaina tylko
z jednoczesnym przediuzeniem okresu wainoscl wadium albo, jezeli nie jest to moiliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferta.
. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

§33.

Otwarcie ofert
Z rawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ sie przed upltywem terminu otwarcia ofert,
Otwarcie {odszyfrowanie) ofert nastepuje po uplywie terminu do ich skladania, z tymie dzien,
w ktérym uplywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia {odszyfrowania).
Bezposrednio przed otwarciem ofert {(odszyfrowaniem) zamawiajacy podaje na platformie
przetargowej kwote, jakg zamierza przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia.
W informacji z otwarcia ofert podaje sie nazwy {firmy) oraz adresy wykonawcow, a takie
informacje dotyczace ceny oraz inne kryteria jezeli zostaly zastosowane.
informacje z otwarcia ofert zamieszcza sie na platformie zakupowe] bezposrednio po ich otwarciu.

§ 34,
Whyjasnienia tresci oferty i dokumentéw

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgdac od wykonawcdw wyjasniert dotyczacych
tresci zioZzonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajacym a wykonawcg
negocjacji dotyczacych ziozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treéci,
z zastrzezeniem § 20 oraz § 21.

Zamawiajacy moze takie wezwad, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw.

§ 35.
Omytki w ofercie
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1.1. oczywiste omylki pisarskie,

Strona 181228




1.2.oczywiste omytki rachunkowe, uwzgledniajac konsekwencje rachunkowe dokonanych
poprawek,

1.3. btedng stawke VAT,

1.4.inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkéw zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

Zamawiajacy powiadomi o poprawieniu omytek, o ktérych mowa w ust.1, Wykonawce, ktérego

oferta zostata poprawiona.

§ 36.
Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuca oferte, jeieli;
1.1.jest niezgodna z regulaminem;
1.2.jej tredC nie odpowiada tresci specyfikacji warunkdw zamoéwienia;
1.3.zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
1.4.jej ztoZenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu obowigzujacych przepiséw;
1.5.z0stata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzizlu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;
1.6.zawiera btedy w obliczeniu ceny;
1.7.wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie 2godzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w art. 35 ust.1 Regulaminuy;
1.8.jest niewaina na podstawie odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow o odrzuconych ofertach, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

§37.

Razaco niska cena
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razagco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zaméwienia, zwraca sig do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczgcych elementéw oferty majgcych wplyw na wysokoéé ceny.
Zamawiajacy, oceniajgc wyjasdnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdinosci
oszczednost metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnosé projektu
wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.
Zamawlajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnied lub jezeli dokonana ocena
wyjasniert wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

§ 38.
Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w specyfikacji warunkdéw zamowienia.

Kryteriami oceny ofert s cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sig do przedmiotu zamdwienia,
w szczeg6lnosci jakos¢, funkcjonalnodé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostgpnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploataciji, serwis oraz
termin wykonania zaméwienia.
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Jezeli ziozono oferte, kiorej wyhdr prowadzithy do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcepo zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspéinotowego nabycia towardw, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

jezelt nie moina wybrac oferty najkorzystniejsze] z uwagi na to, 7e dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert
wyhiera ofertg z niisza ceng.

Jezeli w postepowaniu 0 udzielenie zamodwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie moina dokonad wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zfoione
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcdw, ktorzy ztozvli te oferty, do zloienia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowal cen wyiszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

§39.
Zawiadomienie o wyborze oferty
Niezwlocznie po wyhorze najkorzysiniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, o:
1.1.wyborze najkorzystnieiszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcaow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i iaczng punktacje;
1.2. wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
1.3.wykonawcach, ktorzy zostali wykhuczeni z postepowania o udzielenie zamoOwienia, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne;
Zamawiajacy dodatkowo umieszcza ogloszenie o wynikach prowadzonego postepowania na
swojej stronie internetowej.

§ 40.
Uniewainienie postgpowania

Zamawiajgcy uniewainia postepowanie ¢ udzielenie zamowienia, jezeli:

1.1.nie zfozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniy,

1.2.cena najkorzysiniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,

1.3.wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, e prowadzenie postepowania fub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina byto wczedniej
przewidziec,

1.4.postepowanie obarczone jest niemoiliwg do usuniecia wada uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaZnieniu umowy w sprawie zaméwienia;

1.5.zamawiajacy nie otrzymat Srodkéw w ramach ktorych miato nastgpi¢ sfinansowanie
zamdwienia.

Zamawiajgcemu przystuguje rdwniez prawo do uniewainienia postepowanie na kaidym etapie

hez podawania przyczyn. W razie uniewaznienia ust. 5 ponizej stosuje sie wprost.
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Jezeli zamawiajgcy dopuscit moiliwosé skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czeéci
postgpowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy zawiadamia wszystkich
wykonawcow zaproszonych do sktadania ofert lub wykonawcow, ktdrzy zioyli oferty, a dla trybu
otwartego zamieszcza rowniez informacje na swojej stronie internetowej, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia, wykonawcom, ktorzy ziozyli
oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szczegolinoéci
koszidw przygotowania oferty.

§41.

Termin zawarcia umowy
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy moze zawrzed umowe w sprawie zamdéwienia przed uptywem terminu, ktérym
mowa w ust. 1, jezeli w prowadzonym postepowaniu ziozono tylko jedna oferte.
Zamawiajacy moZe zawrze¢ umowe po terminie zwigzania oferta, jezeli wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana wyrazit zgode na jej zawarcie na warunkach wynikajacych z oferty.
lezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie
7 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe
z wykonawca, ktérego oferta jest nastepng w kolejnosci ofertg najkorzystniejsza.

ZAMOWIENIA W TRYBIE ELEKTRONICZNYM

informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uiyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowat sig z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysylania | odbierania korespondencji elektronicznej

§ 42.
INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub ofwiadczen miedzy zamawiajacym a wykonaweg moze odbywac sie
przy uiyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej. Poprzez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie
srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie 2 dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug
drogag elektroniczng.

Dokumenty postepowania, niezbgdne dla przeprowadzenia postepowania Zamawiajacy zamiesci na
platformie zakupowej, (dalej jako ,Platforma”).

Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami w postepowaniu odbywa sie przy uzyciu érodkéw
komunikacji elektronicznej, tj. za posrednictwemn platformy ,Open Nexus” (Platforma), chyba ie
w nindejszym regulaminie postanowione inaczej.

llekro€ w niniejszym regulaminie mowa jest o stronie internetowej prowadzonego postgpowania nalezy
przez to rozumiel takze Platforme.

Komunikacja elektroniczna w postgpowaniu, a w szczegbinosdci skiadanie dokumentéw, oswiadczed,
wnioskéw, zawiadomief,, zapytan oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za
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posrednictwem Platformy i formutarza , Wyslij wiadomosc”. Komunikacja za posrednictwem formularza
~Wyshl wiadomoéc” nie dotyczy skiadania ofert, gdyi wiadomodci nie sg szyfrowane. Komunikacja
poprzez ,Wyilj wiadomodé” umoiliwia dodanie do tredci wysylane] wiadomodci plikéw lub
spakowanego katalogu {zatacznikdow). Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderow do
lodci 10 plikow lub spakowanych folderdw przy maksymainej sumarycznej wielkosci 500 MB.

W sytuacjach awaryinych np. w przypadku braku dziatania Platformy, Zamawiajacy moie réwniez
komunikowad sie z Wykonawcami za pomocy poczty elektronicznej wskazanej przez Zamawiajgcego na
stronie internetowej.

Zamawiajacy w przypadku prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia w formie elektronicznej,
nie przewiduje sposobu komunikowania sie z wykonawcami w inny sposéh niz przy uiyciu Srodkdw
komunikacji elektronicznej, wskazanych w specyfikacji warunkdéw zamodwienia.

Za date przekazania skladanych dokumentdw, odwiadczert, wnioskdw, zawiadomies, zapytan oraz
przekazywanle informacji uznaje sie klikniecie przycisku ,Wysl wiadomosé” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacii warunkdw zamdwienia,
zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert zamawiaiacy bedzie zamieszczat na Platformie w sekdji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktrej zgodnie z obowiazujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
wykonawca, bedzie przekazywana pisemnie za posrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy,
Komunikacia w postepowaniu, w tym skladanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéow lub oswiadczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawea, z uwzglednieniem wyjatkow
okredlonych w Regulaminie, odbywa sie przy uiyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344},
Wykonawca moie zwrocic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tredci zawartych
w specyfikacji warunkow zamowienia.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien stosownie do tresci § 16 ust. 1§ 2.

Jezeli Zamawiajgacy nie udzieli wyjasnien w terminie, 0 ktdrym mowa w ust. 12, przediuza termin
skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw
z wyjasdnientami niezbednymi do naleiytego przygotowania i zloZenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci w specyfikacji warunkdéw zamowienia nie wplynat
w terminie, zamawiajgcy hie ma obowigzku udzielania wyiasnien w specyfikacii warunkow zamoéwienia
oraz obowigzku przediuzenia terminu skiadania ofert.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skiadania
i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na Platformie w sekcji "Komunikaty". Korespondencja,
ktdre zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca bedzie przekazywana
w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig specyfikacji warunkdow zamowienia, a tredcig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pdiniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na Platformie przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomient moie ulec
awarii lJub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moie przed uptywem terminu skiadania ofert zmienié tresé
specyfikacji warunkéw zamowienia. Dokonana zmiana specyfikacji udostepniona zostanie na Platformie.
Zamawiajgcy nie dopuszcza nizej wymienionych $rodkow porozumiewania sig czy komunikaciji:
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26.

19.1.  za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe,

19.2.  za posrednictwem postanca,

19.3. osobiste dorgczenie przesyfki, zapytania, dokumentéw, odwiadczen, wyjasnien lub oferty.
Wiadomosci przekazywane drogg elektroniczng powinny w sposob jednoznaczny wskazywaé nr
postepowania oraz dane identyfikujgce Wykonawce.

Zamawiajacy zamieszcza na Platformie:

211, specyfikacje warunkdw zamowienia

21.2.  tresé zapytan wraz z wyjasnieniami do zamieszczonej na stronie lub w specyfikacji warunkdéw

zamowienia,

21.3.  zmiany dotyczgce specyfikacji warunkow zamdwienia,

21.4.  informacje o kwocie, jakq zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia (przed otwarciem

ofert),

215, informacje z otwarcia ofert - niezwtocznie po otwarciu ofert,

21.6. niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje réwnoczeénie

wykonawcow, ktdrzy zioiyli oferty, o:

21.6.1.  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeieli sa
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

21.6.2.  wykonawcach, ktdrych oferty zostaly odrzucone - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Wymagania techniczne | organizacyjne wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uiyciu, opisane zostaly w Regulaminie korzystania z Platformy. Wykonawca
celem zlozenia oferty winien zapoznaé sie z Regulaminem internetowej Platformy
(platformazakupowa.pl Open Nexus Sp. z 0.0.) dostepnym pod adresem strony internetowej wskazanej
w ust. 24.1 i postepowad zgodnie z instrukcjg zawartg w nim.

Wykonawca przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie Platformy oraz zobowigzuje sie korzystajac
z Platformy przestrzegad postanowien tego Regulaminu,

Szczegétowe zasady korzystania z Platformy w zwigzku z udzialem w niniejszym postepowaniu,

rownolegle do postanowieni niniejszej regulaminu okresla:

24,1, instrukcja dla Wykonawcéw platformazakupowa.pl z dnia 25.02.2021 dostepna pod adresem:

https://drive google com/file/d/1Kd1DtthBeiNWi4a4siS4t761ZVKPbkyD/view

242, Regulamin Internetowe] Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Open Nexus Sp. z o.0.

dostepny na stronie: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

24.3,  Wszystkie inne niezbgdne instrukcje zwigzane z korzystaniem z Platformy dostepne s3 na stronie:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Oznaczenie czasu przekazania danych za posrednictwem Platformy stanowig daty i godziny, w formacie
dd-mm-rrer i hhimmess, widoczne:

25.1.  dla Wykonawcy posiadajgcego Konto Uiytkownika w rozumieniu Regulaminu Internetowej

Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Open Nexus Sp. z 0.0., w przypadku wiadomodci -
w watku wiadomosci, a w przypadku zfozenia oferty w Historii ofertowania.

25.2.  dla Wykonawcy nieposiadajacego Konta Uzytkownika, w rozumieniu ww. Regulaminu,

w wiadomosci e-mail przestanej na podany przez Wykonawce adres e-mail, potwierdzajgcej
ztozenie oferty lub wystanie wiadomoiéci,”
W przypadku rozbieznosci pomiedzy tredcig specyfikacji warunkdw zaméwienia oraz ww. Instrukgji
i Regulaminu plerwszenstwo maja postanowienia w specyfikacji warunkéw zamdwienia,
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Zamawiajgcy moze uniewainic¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia odpowlednio przed uptywem
terminu do skladania ofert, jezeli wystgpily okolicznosci powodujace, ie dalsze prowadzenie
postepowania jest nleuzasadnione.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zozenie oferty w sposob niezgody z Instrukejg korzystania
z platformazakupowa.pl, w szczegdinosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed
uptywem terminu skfadania ofert (np. zloienie oferty w zakladce "Wvyilij wiadomosé do
zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handiows i nie bedzie
brana pod uwage w prowadzonym postepowaniu.

Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupiwa.pl dotyczace w szczegdinodci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci w specyfikacji warunkéw zamdwienia, skfadania
ofert oraz innych czynnodct podejmowanych w niniejszym postepowaniu  przy  uiyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zakladce "instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowe]
pod adresem https://platformazakupowa/strona/45-instrukcje

Zamawiajacy Informuje, fe nie rekomenduje jakiegokolwiek innego kontaktu - zarowno
z Zamawiajgcym, jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonaweami - niz wskazany w
niniejszym Regulaminie. Zamawiajacy w szczegdlinych przypadkach dopuszcza moiliwosé innej formy
kontaktowania sie z nim, w szczegblnosci kontakt telefoniczny.

§43.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO W SPECYFIKACH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Sposéh sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
lub odwiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji warunkéw zamdéwienia oraz
niniejszym Regulaminie.

Dokumenty i odwiadczenia sikdadane przez Wykonawce powinny by¢ sporzadzone w jeryku polskim,
chyba Ze w specyfikacji warunkéw zamowienia dopuszczono inaczej. W przypadku zalaczenia
dokumentow sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczyd
tlumaczenie na jezyk polski.

ROZDZIAL VI
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAR

§ a4,

Protokdt postepowania
W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamébwienia zamawiajacy sporzadza pisemny
protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia, zwany dale] "protokotem”, zawierajgcy co
najmniej:
1.1. opis przedmiotu zamadwienia;
1.2.informacje o trybie udzielenia zamowienia;
1.3.informacje o wykonawcach;
1.4.cene i inne istotne elementy ofert;
1.5.wskazanie wybranej oferty lub ofert.
Oferty, opinie bieghych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajgcego | wykonawcdw oraz umowa w sprawie zamdwienia stanowia
zatgczniki do protokotu.
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3. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania lub odstapieniu od
prowadzonego postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

4. Protok6t z postepowania lub zataczniki do protokotu udostepnia sie na pisemny wniosek
zainteresowanego, w terminie, miejscu i formie wskazanej przez zamawiajacego.

5. Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 5 lat od dnia zakonhczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

ROZDZIAL VI
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§ 45.
Stosowanie KC, forma umowy, jawnosé

1. Do umobw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sig odpowiednio przepisy
Kodeksu cywilnego, Ustawy prawo zamdwier publicznych, o ile przepisy Regulaminu nie stanowia
inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznoéci, zachowania formy pisemnej, chyba, ze przepisy
odrebne wymagajg formy szczegdine;j.

3. Umowy w sprawach zamdéwieri s3 jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okredlonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

§ 46.
Zakres swiadczenia
1. Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem zawartym
w ofercie.
2. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia $wiadczenia przed
zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktérych nie moina bylo przewidzie¢ w chwili wyboru
oferty lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajacego.

§47.
Solidarna odpowiedzialnos¢ wykonawcéw
Wykonawcy wspoinie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarna odpowiedzialnoéé za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.,

§438.
Okres zawarcia umowy
Umowe zawiera sie na Czas oznaczony.

§ 49,
Dopuszczalnosé zmian umowy
Zakazuje sig istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze zamawiajacy przewidziat mozliwoéé dokonania takich
zmian w ogloszeniu o zamodwieniu, specyfikacji warunkéw zamdwienia lub umowie,

§ 50.
Odstapienie od umowy
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie zamawiajacego, czego nie moina bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
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zamawiaigcy mozZe odstapic od umowy w terminie 30 dni od chwili powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, wykonawca moze Zadal wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej czesci umowy.

§51.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy motze zadac od wykonawcy zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy, zwanego

dalej "zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszeczen z tytulu niewykconania lub nienaleiytego wykonania

umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kitku

nastepujacych formach:

3.1. pienigdzy;

3.2.poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym e poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3.3.gwarancjach bankowych;

3.4, gwarancjach ubezpieczeniowych;

3.5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
g listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczodci (Dz.U. 2 2019 r.
poz. 310, 836 i 1572).

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wpfaca przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moie wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty

wadium na poczet zabezpieczenia,

lezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na  rachunku

bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu, pomniejszone o koszt

prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonad zmiany formy zabezpteczenia na jedng lub

kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglodci zabezpieczenia i bez

zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podane]

w ofercie albo maksymainej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego

z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkows lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 5 % ceny catkowitej podane] w ofercie albo

maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania

przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moZe przekraczaé

30 % wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o kidrej mowa w ust. 12, jest zwracana nie pdznlej niz w 15. dniu po uplywie okresu

rekojmi zawady.
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ROZDZIAL VIl
Skargi

§52,
Whiesienie i rozstrzygniecie skargi
1. Skarga, o ktdrej mowa w niniejszym rozdziale przystuguje wykonawcy, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego postanowiefi niniejszego regulaminu.
2. W przypadku naruszenia postanowien regulaminu lub ogloszenia w zakresie:
2.1 opisu warunkow udziatu w postepowaniu;
2.2 kryteriéw oceny ofert i ich znaczenia;
2.3 odrzucenia oferty wykonawcy

- majgcych lub mogacych mie¢ wplyw na wynik postepowania — wykonawca moze wnies¢ skarge.

3. Skarge wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym wykonawca powzigt lub mégt powziaé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jej wniesienia.

4. Skarga wniesiona po terminie lub przez podmiot nieuprawniony podiega odrzuceniu.

Jednostkg wtasciwg do przyjecia i rozpatrzenia skargi jest kierownik zamawiajgcego.

6. Skarga winna wskazywac postepowanie, ktdrego dotyczy oraz zawierad:
6.1.zwiezte okreslenie zarzutdw;

6.2. okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie skargi;
6.3.zgdanie wykonawcy.

7. O wniesieniu skargi oraz je] tresci zamawiajgcy zawiadamia wykonawcOw uczestniczacych
w postgpowaniu. Wykonawcom przystuguje prawo przystgpienia do postepowania skargowego
poprzez przedstawienie pisemnego stanowiska.

8. O ile zajdzie taka potrzeba, zamawiajacy zwrdci sie do wykonawcéw o przedtuzenie terminu
zwiazania oferta.

9. Kierownik zamawiajgcego powoluje zespdt rozstrzygajacy, skiadajacy sig z trzech oséb, ktéry
rozpoznaje skargg. Czfonkami zespolu rozstrzygajgcego nie moga by¢ czonkowie komisji
przeprowadzajgcej postepowanie.

10, Czionkowie zespolu rozstrzygaijgcego skiadajg pisemne oswiadczenie w przedmiocie ich
niezaleinodci i braku powigza z wykonawcami ubiegajacymi sie o udzielenie zamdwienia.

11. Zespot rozstrzygajgcy moze wystuchad wyjasnier zainteresowanych wykonawcéw oraz wyjasniefs
komisji. Wystuchanie jest jawne.

12. Zespot rozstrzygajacy sporzadza i przekazuje kierownikowi zamawiajacego projekt rozstrzygniecia
skargi.

13. kierownik zamawiajgcego oddala, odrzuca lub uwzglednia skargg. W przypadku uwzglednienia
skargi komisja przetargowa powtarza zaskarione czynno$ci lub zamawiajgcy uniewaznia
postepowanie.

14. Rozstrzygnigcie skargi przesyta si¢ wykonawcom, ktérych ono bezposrednio dotyczy w terminie
14 dni od dnia wniesienia,

b
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ROZDZIAL 1X
PRZEPISY KONCOWE, PRZEJSCIOWE

§53.
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podijecia uchwaly Zarzgdu wprowadzajgce} niniejszy
regtiamin.
Dla postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie regulaminu stosuje sie przepisy
dotychczasowe.
Dla uméw zawartych przed dniem wejscia w zycie regulaminu stosuje sig przepisy dotychczasowe.
Z dniem podjecia uchwaty Zarzadu wprowadzajgcej niniejszy regulamin uchyla sie regulamin
przyjety Uchwalg Zarzadu Miejskiego Zaktadu Komunainego Sp. z 0.0. nr 5/2022 z dnia 28 maja
2020 r.

ka2 0.0, W Lelaisky
7 Faiet, uh dwirk! T Wigery 3
PVE2A2-08-88; 1TI242-62-08

Strona 28z 28



